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Preambulo

El Decreto Foral 25/1997, de 10 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Insti-
tutos de Educacion Secundaria en el ambito territorial de la Comunidad Foral de Navarra (BOLETIN
OFICIAL de Navarra 14-03-1997), regula aspectos esenciales de la organizacion y el funcionamiento
de estos Centros docentes.

Tradicionalmente, se han venido aprobando cada curso unas Instrucciones que, como concrecion y
desarrollo de los Reglamentos, han regulado hasta la actualidad la Organizacion y el Funcionamiento
de los Centros docentes.

Con el fin de dar un carécter mas permanente a las Instrucciones que regulan la organizacién y el fun-
cionamiento de los Centros docentes, procede aprobar la presente Orden Foral en la que se recojan las
Instrucciones que, complementarias del Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secunda-
ria , y, junto con el citado Reglamento y con el Decreto Foral 225/1998 de 6 de julio , proporcionen el
marco estable de referencia para la organizacion y el funcionamiento de los Institutos de Educacion
Secundaria Obligatoria que funcionan conforme a la Disposicion Adicional Tercera del Decreto Foral
25/1997, de 10 de febrero , y de los Institutos de Educacién Secundaria.

El Director del Servicio de Ordenacion Académica y de Centros presenta informe favorable para la
aprobacion de esta Orden Foral, que tiene por objeto aprobar unas Instrucciones que, fundamental-
mente van a concretar y desarrollar aspectos esenciales de la Organizacion y del Funcionamiento de
los Centros contemplados en el Reglamento Organico citado anteriormente Yy, en parte, van a estable-
cer unas directrices basicas en aspectos no contemplados en el Reglamento Organico , con el fin de
conseguir, de esta manera, que los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria y de Educacion
Secundaria garanticen, de este modo, una actividad educativa coherente y eficaz.

El contenido de la presente Orden Foral se encuentra organizado en tres Titulos, de los cuales el Pri-
mero esta dedicado a concretar y desarrollar los diferentes aspectos contemplados en la Programacion
General Anual del Instituto; el Segundo desarrolla aspectos relacionados con el funcionamiento de los
Organos de Coordinacion Docente de los Institutos, y finalmente, el Tercero se refiere a cuestiones
diversas relacionadas con la coordinacion didactica del profesorado de los I.E.S.O. con los Departa-
mentos didacticos de los I.E.S., las ensefianzas de Religién y Actividad Educativa Organizada, el ac-
ceso de personal ajeno a los Centros, etc...

En virtud de las facultades conferidas por el articulo 36.2 b) de la Ley Foral 23/1983, de 11 de abril,
reguladora del Gobierno y de la Administraciéon de la Comunidad Foral de Navarra , dispongo:

TITULO I: PROGRAMACION GENERAL ANUAL DEL CENTRO

Articulo 1. Consideracién general.

1. Los Institutos elaboraran, antes del inicio del periodo lectivo de cada curso escolar, la Programacion
General Anual que recogera la prevision de todas las actividades que deben realizarse en el Centro por
los miembros de la comunidad educativa durante el transcurso del afio académico.

2. El contenido de la Programacién General Anual se adecuara a lo establecido en el articulo 62 del
Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion Secundaria , teniendo en cuenta, a su vez, el de-
sarrollo que de la misma se efectiia en los puntos siguientes de la presente Orden Foral.
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TITULO |

CAPITULO I: Contenido

Articulo 2. Horario General del Centro y Criterios Pedagogicos para su Elaboracion.

1. El Horario General del Centro, elaborado por el Equipo Directivo, una vez oido el Claustro y que
debe ser aprobado por el Consejo Escolar, deberd incluir al menos los siguientes aspectos:

ain

a) Las horas y condiciones en las que el Centro debe permanecer abierto. Permanecera abierto pa-
ra la Comunidad Escolar de lunes a viernes en periodos de mafiana y tarde y los sabados por las
mafianas, en su caso.

La Direccién del Centro arbitrara los medios para que los Centros puedan permanecer abiertos
por las mafianas en época de vacaciones escolares.

b) La distribucion horaria de las actividades lectivas. Esta se realizara de acuerdo con lo que se
establece a continuacion:

- El horario escolar se realizara, con caracter general, en sesiones de mafiana de lunes a vier-
nes y dos tardes como minimo, exceptuando aquellos Centros a los que se les autorice expre-
samente para establecer jornada Unica de mafiana, segun lo que se establezca en las normas
gue regulen para cada curso la elaboracion del Calendario Escolar. La tarde de los miércoles
no tendré caracter lectivo para el alumnado. Entre ambas sesiones habra un intervalo de, al
menos, una hora y media, estableciéndose un maximo de 7 periodos lectivos diarios.

- Después de cada dos o tres periodos lectivos se programaré un periodo de descanso de 20
minutos, como minimo.

- Los periodos lectivos tendran una duracion minima de cincuenta y cinco minutos.

- En ningln caso el horario del alumnado incluiré horas libres intercaladas en su horario lec-
tivo.

- La distribucion de las areas o materias en cada jornada se hara siguiendo criterios pedago-
gicos, favoreciendo en todo caso que dicha distribucion sea equilibrada tanto en el horario de
mafiana como en el de la tarde.

- En ninguln caso, las preferencias horarias del profesorado podran obstaculizar la aplicacion
de los criterios anteriormente expuestos o los que pueda establecer el Claustro.

Ademas de lo expresado anteriormente, la distribucion horaria de las actividades lectivas se efec-
tuara teniendo en cuenta lo que se disponga en las normas que van a regular en cada curso la ela-
boracion del Calendario Escolar, asi como lo que, en su caso, apruebe al efecto el Claustro de
Profesores, siempre que no se contravenga lo preceptuado al respecto en la presente Orden Foral.

¢) La distribucién horaria de las actividades no lectivas. Esta se efectuara de forma que no inte-
rrumpa el horario lectivo del alumnado.

Las reuniones del Claustro de Profesores, las Sesiones de Evaluacion y las reuniones de aquellos
Organos que cuenten con componentes ajenos al personal del Centro, salvo excepcion motivada,
se celebraran, siempre que esto sea posible, fuera del horario lectivo, para que de esta manera
puedan asistir todos los componentes de los 6rganos de gobierno o de coordinacidon respectivos.

d) La prevision del calendario final de actividades de junio y septiembre. En dicha prevision se
indicaran las pruebas y evaluaciones finales, asi como el periodo de consultas para las mismas.
Antes del 20 de mayo, los Centros remitiran al Servicio de Inspeccidén Técnica y de Servicios el
Calendario definitivo de las citadas actividades.

Gobierno -
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ORDEN FORAL 258/1998, DE 16 DE JULIO

2. Los Directores de los Centros que comparten personal deberan ponerse de acuerdo, previamente a la
elaboracion del Horario General del Centro, con el fin de que el citado personal pueda compatibilizar
aquellas actividades de ambos Centros que les afecten.

3. La utilizacion de los Centros y de sus instalaciones se acomodara a lo previsto en el Decreto Foral
2/1995, de 9 de enero, por el que se regula la utilizacion de los Centros docentes y Residencias escola-
res de niveles no universitarios y de instalaciones deportivas adscritas a uso escolar (BOLETIN OFI-
CIAL de Navarra 23-01-1995).

Articulo 3. Proyecto Educativo.

1. Todos los Centros deberan disponer de Proyecto Educativo, cuya elaboracion y contenido se ajusta-
ran a lo establecido al respecto en el Capitulo I del Titulo IV del Reglamento Orgéanico de los Institu-
tos de Educacion Secundaria en el ambito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

2. El Proyecto Educativo, finalizada su elaboracién, una vez evaluado y aprobado, en su caso, por el
Consejo Escolar, se incluira en este apartado de la Programacion General Anual.

3. Los Centros, una vez remitido el Proyecto Educativo, en adelante, incluiran en este apartado de la
Programacion General Anual Gnicamente las modificaciones que se efectlen en el citado Proyecto
para cada curso escolar.

4. Los Centros de nueva creacion dispondran de un periodo de hasta tres cursos académicos para ela-
borar el citado Proyecto Educativo. Mientras dure este proceso, al inicio de cada curso, el Consejo
Escolar analizarg, evaluard y, en su caso, aprobara los aspectos ya elaborados del Proyecto Educativo
para su incorporacion a este apartado de la Programacién General Anual del Centro.

5. El Departamento de Educacién y Cultura sefialara indicaciones relacionadas con el citado Proyecto
en la normativa que, con caracter anual, apruebe las Instrucciones mediante las que se regulen aspec-
tos puntuales acerca de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros.

6. El Director del Centro debera adoptar las medidas adecuadas para que el Proyecto Educativo pueda
ser conocido y consultado por todos los miembros de la comunidad educativa.

Articulo 4. Proyecto Curricular de Etapa.

1. Todos los Centros deberan elaborar el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas que se impar-
tan en cada uno de ellos, cuyo proceso de elaboracion y contenido se ajustaran a lo establecido al res-
pecto en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion Secunda-
ria en el &mbito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

2. En la elaboracion, seguimiento y evaluacién del Proyecto Curricular de cada etapa se prestara espe-
cial atencién a la coordinacion que debe haber entre las distintas etapas y ciclos formativos que se
impartan en el Centro.

3. Para elaborar los Proyectos Curriculares de cada Etapa, los Centros deberan acomodarse a las Ins-
trucciones que al respecto se aprueben por el Departamento de Educacion y Cultura para cada una de
las Etapas en la normativa correspondiente.

4. Los Centros que tengan finalizada la elaboracién del Proyecto Curricular de cada una de las Etapas,
una vez evaluado y aprobado por el Claustro de Profesores, al comienzo del curso incluirdn dicho Pro-
yecto en este apartado de la Programacion General Anual.

5. Los Centros, una vez remitido el Proyecto Curricular, en adelante, incluiran en este apartado de la
Programacion General Anual Unicamente las modificaciones que se efectlen en el citado Proyecto
para cada curso escolar.
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En este sentido, los Proyectos Curriculares de Etapa seran evaluados anualmente por el Claustro. Las
propuestas de valoracion y de modificaciones del Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, si las
hubiere, seran presentadas por la Comision de Coordinacion Pedagdgica al Claustro, en el mes de sep-
tiembre, para su discusion y aprobacion.

6. En los Centros de nueva creacién, cuando se elabore por primera vez el Proyecto Curricular de cada
una de las Etapas impartidas en los mismos, éste deberd realizarse de acuerdo con las Instrucciones a
las que se refiere el apartado 3 de este articulo. Estos Centros, previa evaluacion y aprobacién por el
Claustro de Profesores, remitiran el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, incluyéndolo en la
Programacion General Anual en el grado de elaboracién en el que se encuentre al comienzo del curso
escolar.

7. El Departamento de Educacion y Cultura sefialara indicaciones relacionadas con los citados Proyec-
tos Curriculares en la normativa que, con caracter anual, apruebe las Instrucciones mediante las que se
regulen aspectos puntuales acerca de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros.

8. El Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios supervisara el Proyecto Curricular de cada una de
las Etapas para comprobar su adecuacion a lo establecido en la normativa vigente, formulara las suge-
rencias que estime oportunas e indicara las modificaciones que procedan, en su caso.

9. El profesorado organizara sus actividades docentes de acuerdo con los curriculos oficiales aproba-
dos para cada una de las etapas que se impartan en el Instituto y en consonancia con el Proyecto Curri-
cular de cada una de las Etapas, con las Programaciones didacticas elaboradas por los correspondien-
tes Departamentos y, a su vez, con las Programaciones de Aula que cada uno de ellos desarrolle en el
desempefio de su funcién docente.

Articulo 5. Plan de Orientacion Educativa y Plan de Accion Tutorial.

1. Las propuestas del Plan de Orientacion Educativa, Psicopedagdgica y Profesional y del Plan de
Accién Tutorial, que constituyen un apartado del Proyecto Curricular, deben ser elaboradas por el
Departamento de Orientacidn, de acuerdo con los criterios establecidos por el Claustro, las aportacio-
nes de los Tutores y las directrices de la Comision de Coordinacién Pedagdgica, tal como se recoge en
los articulos 47 y 56 del Reglamento Organico de los Institutos de Educaciéon Secundaria. Una vez
elaboradas las propuestas, éstas seran elevadas a dicha Comision antes del comienzo de las actividades
lectivas del curso escolar, para su discusion e inclusion en el Proyecto Curricular.

2. El Plan de Orientacién debe recoger, al menos, los criterios para organizar la orientacién académica
y profesional del alumnado, asi como las actividades necesarias para su desarrollo.

3. El Plan de Accidn Tutorial es el marco en el que se especifican los criterios y procedimientos para
la organizacion y funcionamiento de las tutorias. En él se deberan incluir las lineas de actuacién gene-
ral que los tutores desarrollaran con el alumnado de cada grupo y con las familias, asi como con el
equipo docente correspondiente. Una vez designados los tutores, podran realizar las propuestas que
consideren oportunas para su correspondiente discusién e inclusion en el Plan de Accion Tutorial.

4. Respecto a las sesiones de evaluacion se tendré en cuenta lo siguiente con caracter general:

a) La evaluacion del proceso de aprendizaje de cada alumno debe cumplir una funcién formativa,
aportandole informacidn sobre lo que realmente ha progresado, las estrategias personales que mas
le han ayudado, las dificultades que ha encontrado y los recursos de que dispone para superarlas.
Con esta finalidad, los tutores y los docentes de las diferentes materias, areas 0 modulos, manten-
dran reuniones periddicas, tanto con los alumnos como con sus padres, para informar y valorar el
aprovechamiento académico de aquéllos o proponer planes de refuerzo.

b) Con carécter general, se calificard al alumnado, al menos, en tres sesiones de evaluacién co-
rrespondiendo con los periodos de evaluacion trimestral. Después de cada sesion de evaluacion,
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ORDEN FORAL 258/1998, DE 16 DE JULIO

los tutores deberan informar tanto a los padres como a los alumnos sobre el rendimiento académi-
co de estos y la marcha de su proceso educativo, a través de una comunicacion que se realizard
por escrito e incluird las calificaciones obtenidas.

c) La sesion de evaluacién correspondiente al Gltimo trimestre tendra caracter final incluyendo en
ella las pruebas de Suficiencia del mes de junio en las ensefianzas en las que corresponda efectuar
estas pruebas, de acuerdo con las normas que regulan la evaluacion de las mismas.

d) Para el alumnado con asignaturas o materias pendientes de cursos anteriores la calificacion fi-
nal de las mismas se realizard, con caracter general, en el mes de mayo, con el fin de que estos
alumnos puedan ser evaluados en todas las asignaturas 0 materias del curso en que estén matricu-
lados.

e) Por cada evaluacion se debera realizar la correspondiente sesion de evaluacion.
5. La sesion de evaluacion debera reunir, como minimo, estas condiciones:

a) Debe celebrarse en un horario que permita la asistencia de todo el profesorado del grupo, es-
tando presentes, al menos, los dos tercios del total de profesores del grupo correspondiente.

b) Las notas y estadisticas de cada area, materia 0 mddulo, asi como cualquier otra documenta-
cion exigida por la Jefatura de Estudios deberan ser cumplimentadas por el profesorado en los es-
tadillos del Tutor, al menos 24 horas antes de la sesién de evaluacion.

¢) Al comienzo de la sesién de evaluacién, el Tutor debera aportar un resumen de las estadisticas
y un guién de los temas que van a tratar.

6. Por cada sesion de evaluacion debe levantarse un Acta de evaluacion, en la que figuren al menos los
siguientes aspectos:

a) Relacion del profesorado asistente, con la firma de los mismos.
b) Relacidn del profesorado ausente.

¢) Resumen estadistico de suspensos y aprobados en cada area, materia 0 modulo, asi como el
porcentaje sobre el total de alumnos.

d) Comentario global sobre rendimientos, actitudes y problemas del grupo.
e) Actividades concretas para desarrollar con algunos alumnos, con relacion nominal de éstos.

7. Asimismo, en cada evaluacion la Jefatura de Estudios elaborara una relacion de clases no impartidas
por cada materia y grupo de alumnos, indicando la causa, y la pondra a disposicion del Consejo Esco-
lar y del Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios para la correcta valoracion de sus consecuen-
cias.

8. A continuacién de las sesiones de evaluacion, la Jefatura de Estudios recopilara las Actas de los
tutores para presentarlas al Consejo Escolar, junto con la estadistica de resultados, de faltas de asisten-
cia del alumnado, asi como con cualquier otro dato necesario para que el Consejo Escolar pueda eva-
luar el periodo correspondiente. De la estadistica de resultados se enviara copia al Servicio de Inspec-
cion Técnica y de Servicios.

9. En la evaluacion del alumnado debera tenerse en cuenta la normativa y las instrucciones que para
cada una de las Etapas educativas, apruebe el Departamento de Educacién y Cultura.

Articulo 6. Programaciones Didacticas.

1. Las Programaciones Didacticas de las ensefianzas correspondientes a las areas, materias, modulos y
ambitos integrados en cada uno de los Departamentos seran elaboradas por los citados Departamentos
para su inclusion en el Proyecto Curricular, bajo la coordinacion y direccion del Jefe del Departamento
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antes del comienzo de las actividades lectivas, teniendo en cuenta el curriculo oficial y las directrices
generales establecidas por la Comision de Coordinacion Pedagdgica, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 60 del Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion Secundaria .

2. Una vez elaboradas las Programaciones Didacticas por los correspondientes Departamentos, éstas se
remitirdn a la Comision de Coordinacion Pedagogica que comprobara si las citadas Programaciones se
ajustan a las directrices de dicha Comision y a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento Organi-
co de los Institutos de Educacién Secundaria , para ser incorporadas al Proyecto Curricular. En caso de
pronunciamiento desfavorable, el Director devolvera al Departamento correspondiente la Programa-
cion Didactica para su reelaboracion y consiguiente tramitacion.

3. Para elaborar las Programaciones Didacticas, los Departamentos deberan tener en cuenta las Ins-
trucciones que al respecto se aprueben por el Departamento de Educacion y Cultura para cada una de
las etapas en la normativa correspondiente

4. El Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios, revisara las Programaciones Didacticas, como
parte integrante del Proyecto Curricular, para comprobar su adecuacion a lo establecido en la normati-
va vigente. Asi mismo, comprobara el correcto desarrollo y aplicacién de las citadas Programaciones a
lo largo del curso.

Articulo 7. Plan de Actuacion para la Formacién en Centros de Trabajo.

1. La Formacion en Centros de Trabajo se desarrollara preferentemente con las empresas y organismos
de la zona de influencia del Centro.

2. Los Institutos de Educacion Secundaria elaboraran al inicio del curso, para su inclusién en el Pro-
yecto Curricular, el Plan de Actuacion para el desarrollo del Mddulo de Formacion en Centros de Tra-
bajo de todos y cada uno de los Ciclos Formativos que se impartan en el Centro. Dicho Plan incluira
necesariamente la realizacion de las practicas programadas entre el Centro de Trabajo y el Centro edu-
cativo, atendiendo a los problemas de aprendizaje que se presenten y valorando el desarrollo de las
actividades correspondientes al programa de formacién.

Articulo 8. Plan de Formacion del Centro.

1. Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso el Plan de Formacion del Centro, cuyo
contenido se ajustard a lo que el Departamento de Educacion y Cultura determine, cada afio, en las
Instrucciones mediante las que se regulen aspectos puntuales acerca de la organizacion y el funciona-
miento de estos Centros.

2. El Plan de Formacion del Centro se confeccionara a partir de la oferta formativa que recoge el Plan
Anual de Formacion de la Comunidad Foral de Navarra, teniendo en cuenta las necesidades formati-
vas que presente cada Centro, a partir del analisis efectuado al respecto por la Comision de Coordina-
cion Pedagdgica.

3. La Comisién de Coordinacion Pedagdgica del Centro seré la encargada de elaborar la propuesta del
Plan de Formacion del Centro que la elevard al Claustro para su aprobacion.

4. Una vez aprobado por el Claustro, el Plan de Formacion del Centro se incluira en este apartado de la
Programacion General Anual.

5. El Vicedirector, o en su defecto el Jefe de Estudios del Centro, actuard como coordinador y respon-
sable en todo lo que se refiere al cumplimiento del Plan de Formacion del Centro.
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Articulo 9. Programacion de Actividades Complementarias y Extraescolares.

1. Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso la Programacion de Actividades Comple-
mentarias y Extraescolares. En ese sentido, sera el Vicedirector o el Jefe de Estudios, en su defecto,
quien efectuara, siguiendo las directrices elaboradas previamente por el Consejo Escolar, la Programa-
cion Anual de estas actividades, debiendo recoger para ello las propuestas formuladas al respecto por
el Claustro, Asociaciones de Padres y Madres y Asociaciones de Alumnos. Esta Programacion se in-
cluird formando parte de la Programacion General Anual.

2. Se entiende por actividades complementarias aquellas actividades didacticas que, formando parte de
la Programacion docente y realizdndose fundamentalmente durante el horario lectivo, tienen un carac-
ter diferenciado, bien por el momento o el lugar en que se realizan, bien por los recursos o la implica-
cion del Centro, siendo objeto de compensacion horaria en el caso de que su realizacién suponga algin
exceso en el horario lectivo habitual del profesorado. Estas actividades seran obligatorias para el pro-
fesorado y alumnado.

3. Se entiende por actividades extraescolares aquellas actividades educativas que se realizan con el
alumnado fuera del tiempo lectivo. La participacién sera voluntaria para el alumnado y profesorado;
por ello, no podran contener ensefianzas incluidas en la Programacion docente de cada Ciclo.

4. Tanto las actividades complementarias como las extraescolares deberan ser coherentes con el Pro-
yecto Educativo del Centro y servir para su correcto desarrollo. En la planificacion de dichas activida-
des se definiran los objetivos, los responsables, el momento y el lugar de realizacion, la forma de par-
ticipacion del alumnado, asi como el costo presupuestado.

5. El Vicedirector o el Jefe de Estudios, en su defecto, llevara un registro puesto al dia de cuantas acti-
vidades de este tipo se lleven a cabo por el Centro, en el que se contengan la fecha, hora, duracidn,
contenido, costo presupuestado y total gastado de cada una de ellas. Este registro debera estar en el
Centro a disposicién del Servicio de Inspeccién Técnica y de Servicios.

6. Cuando las actividades supongan el desplazamiento de alumnos menores de edad fuera de la locali-
dad donde esté ubicado el Centro, es necesario contar con la autorizacion escrita de los padres de los
mismos. El nimero minimo de profesores acompafiantes de los alumnos serd el de 1 por cada 20
alumnos o fraccién superior a 10, pudiendo incrementarse a juicio del Director y siempre que no re-
percuta en la atencién del horario lectivo del resto del alumnado.

7. Cuando un Centro pretenda realizar actividades de este tipo fuera del mismo (visitas, excursiones,
etc.), y no estén incluidas en la Programacion General, y no sea posible la tramitacién al Consejo Es-
colar, el Equipo Directivo podra autorizar excepcionalmente la actividad, respetando siempre las di-
rectrices aprobadas en el Consejo Escolar, debiendo ponerlo posteriormente en conocimiento del Con-
sejo Escolar.

Articulo 10. Servicios Complementarios.

1. En aquellos Centros en los que exista oferta publica de Servicios Complementarios, Comedor y
Transporte, corresponde al Director elaborar para cada curso el Plan de los Servicios Complementarios
del Centro teniendo en cuenta las directrices del Consejo Escolar.

2. En dicho Plan se especificara el profesorado necesario para atender debidamente la llegada y salida
del alumnado que utiliza el transporte escolar, asi como la vigilancia en el comedor y asistencia en el
transporte en aquellos casos en los que el comedor se ubique fuera del recinto escolar.
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Articulo 11. Memoria Administrativa.

1. El Equipo Directivo del Centro elaborara la Memoria Administrativa, que se incorporara a la Pro-
gramacion General Anual en los términos establecidos en el Reglamento Organico de los Institutos de
Educacion Secundaria .

2. El Documento de Organizacion del Centro se cumplimentard con los impresos enviados a los Cen-
tros por el Servicio de Inspeccién Técnica y de Servicios. Dichos impresos seran remitidos, debida-
mente cumplimentados, al citado Servicio en el plazo de veinte dias, una vez comenzadas las activida-
des lectivas.

CAPITULO II: Elaboracion, aprobacion y evaluacion

Articulo 12. Elaboracion.

Corresponde al Director del Centro establecer a comienzo de curso un calendario de actuaciones que
posibilite la adecuada elaboracién de la Programacidn General Anual por el Equipo Directivo del Cen-
tro, teniendo en cuenta las deliberaciones y acuerdos del Claustro y del Consejo Escolar.

Articulo 13. Aprobacién.

1. La Programacion General Anual, informada por el Claustro de profesores, serd aprobada por el
Consejo Escolar, respetando los aspectos docentes que competen al Claustro. De dicha Programacion
se enviard un ejemplar al Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios antes del 31 de octubre y otro
ejemplar de la Programacion General Anual quedara en la Secretaria del Centro, a disposicion del
Profesorado, de los componentes del Consejo Escolar, asi como de los Presidentes de las Asociaciones
de Padres y Madres de alumnos del Centro, legalmente constituidas.

2. El Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios comprobara la adecuacion de la Programacion
General Anual a lo establecido en el Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion Secundaria ,
a lo dispuesto en las presentes Instrucciones y a lo que se determine en las que se elaboren puntual-
mente cada curso e indicard, en su caso, las modificaciones que procedan.

Articulo 14. Evaluacion.

1. La Programacion General Anual serd de obligado cumplimiento para todos los miembros del Cen-
tro. Al finalizar el curso, el Consejo Escolar y el Equipo Directivo del Centro realizaran la evaluacion
sobre el grado de cumplimiento de la Programacion General Anual.

2. Las conclusiones mas relevantes obtenidas en el proceso evaluador seran recogidas en la Memoria
Final de curso que se remitird antes del 10 de julio al Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios.

TITULO 11: ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

CAPITULO I: Departamentos didacticos

Articulo 15. Numero de Departamentos.

1. En los Institutos de Educacion Secundaria se podran constituir los Departamentos didacticos que
figuran en el articulo 41.2 del Reglamento Orgéanico de los Institutos de Educacién Secundaria .
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2. Los Departamentos unipersonales se podran constituir Gnicamente cuando existan profesores espe-
cificos de la materia que impartan la totalidad de las horas de la especialidad de dichos Departamen-
tos.

3. El profesorado que, perteneciendo a un Departamento, imparta algin area, materia 0 médulo co-
rrespondiente a otro u otros Departamentos, se considerara adscrito a este o estos tltimos, debiendo
tener en cuenta las directrices emanadas del Departamento o Departamentos a los que esté adscrito en
orden al buen funcionamiento de la actividad docente.

Articulo 16. Funciones.

1. Los diferentes Departamentos asumiran las funciones que tienen asignadas en el Capitulo 1l del
Titulo 111 del Reglamento Orgéanico de los Institutos de Educacion Secundaria.

2. Durante el mes de septiembre, elaboraran la Programacion Didéactica de las areas, materias, asigna-
turas 0 moédulos que tengan asignadas cada uno de ellos. Las Programaciones Didacticas de los dife-
rentes Departamentos, que constituyen un apartado fundamental del Proyecto Curricular, formaran
parte, a su vez, de la Programacion General Anual y se elaboraran de acuerdo con lo establecido en el
articulo 60 del Reglamento Organico de los Institutos de Educacién Secundaria conteniendo los apar-
tados contemplados en dicho articulo y conforme a lo dispuesto en el articulo 6.° de la presente Orden
Foral , haciendo especial hincapié en los siguientes aspectos:

a) Los objetivos, contenidos y criterios de evaluacién del ciclo o curso para cada una de las areas,
materias, asignaturas y modulos.

b) Los procedimientos para evaluar el aprendizaje del alumnado a lo largo del curso.

c) Los criterios de promocion que se vayan a seguir, con especial referencia a los minimos exigi-
bles para obtener una valoracion positiva y los criterios de calificacion.

d) Los materiales y recursos didacticos que se van a emplear.

e) Medidas de Seguridad e Higiene en el ejercicio de las unidades de competencia relacionadas
con los médulos en las ensefianzas de Ciclos Formativos y Programas de Iniciacion Profesional.

Articulo 17. Reuniones.

1. En el horario del Centro se debera reservar al menos una hora a la semana durante el periodo lectivo
para que todos los miembros del Departamento puedan reunirse, debiendo constar esta hora dentro del
horario escolar del Centro. De estas reuniones, al menos, una de ellas al mes se dedicara a evaluar el
desarrollo de la Programacion Didactica y a establecer las medidas correctoras que esta evaluacion
aconseje.

En los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria se reservara una hora semanal para que el pro-
fesorado que imparta las ensefianzas correspondientes a las areas y materias de cada uno de los cam-
pos Linglistico-Social y Cientifico-Tecnoldgico, pueda llevar a cabo las correspondientes reuniones
de coordinacion didactica en cada uno de ambos campos.

2. En los Institutos que resulten de la fusion de dos anteriores y que se encuentren ubicados en dos o
maés edificios situados en diferentes recintos, la reunién semanal conjunta del Departamento se cele-
braré en el horario que resulte més apropiado para los miembros del Departamento, pudiendo llevarla
a cabo en la tarde de los miércoles.

3. En los meses de septiembre y junio se llevaran a cabo las reuniones que se precisen respectivamen-
te, de cara a ultimar la preparacién de las Programaciones Didacticas y el Plan de trabajo del curso, asi
como para realizar la evaluacion de las correspondientes Programaciones, Plan de trabajo y funciona-
miento del propio Departamento para su inclusién en la Memoria Final de Curso. A estas reuniones
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asistira el profesorado que imparte ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria en los Colegios
Publicos e Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria.

4. Asimismo, se celebrardn reuniones en la tarde de los miércoles que podran dedicarse a tareas rela-
cionadas con la elaboracion y revision, en su caso, del Proyecto Educativo, asi como de los Proyectos
Curriculares de cada una de las etapas y Ciclos Formativos que se impartan en el Centro y, en su caso,
a la realizacion de actividades formativas segun se determine en las Instrucciones que regulen para
cada curso aspectos puntuales de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros.

5. Por su parte, sin perjuicio de lo establecido en este punto, los Departamentos Didacticos de aquellos
Institutos de Educacion Secundaria que estén autorizados para impartir las ensefianzas de Lenguas
Extranjeras de acuerdo con el Programa de colaboracion con la Escuela Oficial de Idiomas a Distancia
de Navarra, deberan tener en cuenta, a su vez, en lo referente a reuniones de coordinacion, lo que se
establezca al respecto en las Instrucciones que regulen para cada curso aspectos puntuales de la orga-
nizacion y el funcionamiento de estos Centros, asi como en las que se refieran a la organizacion y el
funcionamiento de la Escuela Oficial de Idiomas a Distancia de Navarra.

Articulo 18. Jefatura de Departamento.

1. El Jefe de Departamento sera designado por el Director en el mes de septiembre de acuerdo con el
procedimiento establecido en el articulo 44 del Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion
Secundaria y desempefiara su cargo durante un curso académico.

2. Cuando el profesor a quien corresponda la Jefatura del Departamento ejerza un cargo directivo, el
Director nombrara a otro profesor como Jefe de Departamento siguiendo el criterio expuesto en el
apartado anterior.

3. El Jefe de Departamento, ademas de asumir las funciones que vienen sefialadas en el Reglamento
Orgénico , es el principal responsable de la elaboracion de la Programacion Didactica correspondiente
a cada Departamento, y debera entregar un ejemplar de la misma, antes del 10 de octubre, al Director
del Centro, como Presidente de la Comision de Coordinacién Pedagdgica, para incluirla en la Progra-
macién General Anual del Centro, como parte integrante del Proyecto Curricular.

4. Ademas de la copia de la Programacion que serd entregada a la Direccién para su inclusion en la
Programacion General Anual, el Jefe de Departamento entregara una copia a cada miembro y deposi-
tara otra en el propio Departamento. En el caso de los Institutos de Educacion Secundaria que tengan
adscritos Colegios y/o Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria, los Jefes de los diferentes De-
partamentos Didacticos deberan entregar una copia de la Programacion Didéactica de su Departamento
al profesorado de los citados Centros, teniendo en cuenta lo establecido al respecto en la normativa
correspondiente.

CAPITULO II: Departamento de actividades profesionales externas

Articulo 19. Funcionamiento del Departamento de Actividades Profesionales Externas.

1. Los Centros que impartan Ciclos Formativos podran constituir el Departamento de Actividades
Profesionales Externas.

2. Su composicion y competencias seran las establecidas en el Capitulo IV del Titulo 111 del Regla-
mento Orgéanico de los Institutos de Educacion Secundaria.

3. Para el desempefio de las funciones que tiene asignadas en el Reglamento Orgéanico de los Institutos
de Educacion Secundaria y en la normativa correspondiente, el Departamento de Actividades Profe-
sionales Externas celebrara en septiembre cuantas reuniones sean necesarias, dedicando especial aten-
cion, en este caso, a la elaboracion del Plan de Actividades que va a desarrollar en el curso. A lo largo
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del curso, normalmente, celebrard una reunién quincenal; y al final del curso, las reuniones que se
precisen para realizar la valoracion sobre el Plan de Actividades desarrollado a lo largo del curso y
elaborar la preceptiva Memoria Anual que se adjuntard a la Memoria Final de curso del Centro. Una
copia de esta Memoria o Informe anual, redactada por el Jefe del Departamento de Actividades Profe-
sionales Externas en los términos establecidos en la Orden Foral 269/1997, de 15 de julio (BOLETIN
OFICIAL de Navarra 25-08-1997), seré remitida, a su vez, a los Servicios de Ordenacion Académica y
de Centros y de Inspeccion Técnicay de Servicios.

4. El Jefe de Departamento sera designado por el periodo de un afio académico en los términos esta-
blecidos en el Reglamento Orgéanico , asumiendo las competencias asignadas en el mismo.

CAPITULO III: Tutorias

Articulo 20. Designacion y Funcionamiento de los Tutores.
1. En cada Instituto debera haber, al menos, un profesor-tutor por cada grupo de alumnos.

2. La designacion y el nombramiento de los tutores los realizara el Director del Instituto, a propuesta
del Jefe de Estudios, de acuerdo con lo establecido en el Capitulo V del Titulo Il del Reglamento
Organico de los Institutos de Educacion Secundaria, teniendo en cuenta lo siguiente:

- Las tutorias serdn asignadas preferentemente a profesores que impartan un area, materia 0 mo-
dulo comun a todo el alumnado.

- Las tutorias de grupos del primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria seran asignadas
preferentemente a los Maestros que impartan clase a dichos grupos.

3. El profesor-tutor ejercerd las funciones contempladas en el articulo 52 del Reglamento Organico de
los Institutos de Educacion Secundaria .

4. El profesor-tutor realizara con los profesores de su grupo, una reunién, al menos, por curso, que se
celebrara en el primer trimestre, ademas de las sesiones de evaluacion.

5. Durante el curso se celebrara, al menos, una reunion con el conjunto de los padres y madres y otra
individual con cada uno de ellos.

6. Conforme a lo establecido en el articulo 24.2.d) del Decreto Foral 225/1998, de 6 de julio , en el
horario del profesor-tutor se incluird una hora complementaria semanal para la atencion a los padres y
madres. Esta hora de tutoria se consignara en los horarios individuales de los profesores tutores y se
comunicara a padres, madres y alumnos al comienzo del curso.

7. De acuerdo con lo establecido en el articulo 23.f) del Reglamento Orgénico de los Institutos de
Educacién Secundaria , el Claustro de Profesores coordinar las funciones de Orientacion y Tutoria de
los alumnos. Para facilitar esta tarea, el Orientador apoyara la labor de los tutores de acuerdo con los
Planes de Orientacion Educativa y de Accion Tutorial, bajo la direccion del Jefe de Estudios. El Jefe
de Estudios convocara, al menos, tres reuniones de Tutores durante el curso y cuantas otras sean nece-
sarias para realizar adecuadamente las funciones que tienen asignadas.

CAPITULO IV: Comision de coordinacion pedagdgica

Articulo 21. Funcionamiento de la Comisién de Coordinacion Pedagogica.

1. La Comision de Coordinacion Pedagogica, constituida en los términos establecidos en el Capitulo
VIl del Titulo 11l del Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion Secundaria y asumiendo las
competencias asignadas en el mismo, se reunira, al menos, una vez al mes. En los Institutos de Educa-
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cion Secundaria Obligatoria la Comisién de Coordinacion Pedagdgica estara constituida de acuerdo a
lo establecido en la Disposicién Adicional Tercera.2 del Reglamento Organico de los Institutos de
Educacion Secundaria incluyendo, a su vez, los Coordinadores didacticos de los campos Linguiistico-
Social y Cientifico-Tecnoldgico quienes ocuparan el puesto del profesor de su area respectiva.

2. Al comienzo de curso, celebrara cuantas reuniones sean necesarias con el objeto de elaborar un Plan
de trabajo, que se llevaré a cabo a lo largo del curso, incluyendo la propuesta de planificacion general
de las sesiones de evaluacion y calificacién, que debera presentarse de acuerdo con la Jefatura de Es-
tudios al Claustro para su aprobacién y que seré incluida en el Plan de Accién Tutorial.

3. Al finalizar el curso, celebraré la reunion o reuniones necesarias para elaborar el Informe sobre el
funcionamiento de la propia Comision a lo largo del curso.

4. El Director del Centro, como presidente de la Comision, procedera a la convocatoria de las reunio-
nes aludidas anteriormente en un horario que facilite la asistencia de todos sus componentes.

5. Al término de cada reunion, se levantard un acta en la que constaran exclusivamente los acuerdos
adoptados en la misma. La redaccion del acta y de cuantos escritos deba efectuar la Comisién en el
ejercicio de sus competencias quedara bajo la responsabilidad del Director y del Secretario de la Co-
mision.

CAPITULO V: Coordinador de ciclo formativo

Articulo 22. Designacion y Funcionamiento.

1. Con carécter general, existira un Coordinador por cada uno de los Ciclos Formativos que se impar-
tan en el Instituto, con independencia del nimero de grupos que curse cada Ciclo y a excepcion de
aquellos Centros en los que se imparta un solo Ciclo Formativo en la correspondiente Familia Profe-
sional, en cuyo caso el Jefe de Departamento de Familia Profesional ejercera las funciones que le co-
rrespondan al Coordinador del Ciclo Formativo.

2. El Coordinador de cada Ciclo Formativo de Grado Medio y Grado Superior serd un profesor con
atribucion docente en el Ciclo y preferentemente con destino definitivo en el Centro. Sera designado
por el Director del Centro, oido el Jefe de Departamento correspondiente, y desempefiara su cargo
durante un afio académico.

3. El Coordinador de Ciclo Formativo asumira las funciones que figuran en el articulo 45.3.b) del Re-
glamento Organico de los Institutos de Educacion Secundaria de acuerdo con el perfil profesional que
debe alcanzar el alumnado. Asimismo, colaborara con el Responsable del Médulo de Formacién en
Centros de Trabajo en las actividades de seguimiento del alumnado que esté cursando dicho Madulo.

CAPITULO VI: Responsable del modulo de formacion en centros de trabajo

Articulo 23. Designacion y Funcionamiento.

1. El Director del Centro designara al Responsable del Mo6dulo de Formacién en Centros de Trabajo
quien asumird las funciones establecidas en el articulo 52 del Reglamento Orgéanico de los Institutos
de Educacion Secundaria .

2. La designacion recaerd en el tutor de cada grupo de alumnos que curse un Ciclo Formativo de
acuerdo a lo que se establece a continuacion:
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a) En los Ciclos Formativos de dos cursos de formacion en el Centro educativo serd el tutor de
cada grupo de alumnos del 2.° curso quien desempefie el puesto de Responsable del Mddulo de
Formacion en Centros de Trabajo.

b) En los Ciclos Formativos que tengan una duracion de un curso académico y uno o dos trimes-
tres de Formacion en Centros de Trabajo, continuara siendo tutor de cada grupo de alumnos du-
rante el curso siguiente el mismo que, en cada caso, lo fuera en el curso anterior.

3. El responsable del Médulo de Formacién en Centros de Trabajo destinara el periodo de tiempo en el
que vea reducido su horario lectivo al seguimiento del alumnado que curse dicho Mdédulo. Para ello,
deberd presentar, con la suficiente antelacion, al Jefe de Estudios un Plan de trabajo en el que se deta-
lle la atencion que va a prestar al alumnado que esté cursando el Mddulo de Formacion en Centros de
Trabajo, tanto en el Centro educativo, como en el Centro de Trabajo, asi como las visitas que va a
efectuar al responsable de la empresa en los Centros de Trabajo.

4. El Departamento de Educacion y Cultura determinara en las Instrucciones que regulen para cada
curso aspectos puntuales de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros, qué actividades va a
desarrollar el profesorado que imparte ensefianzas en un Ciclo Formativo de dos afios, durante el Glti-
mo trimestre del curso, cuando experimente una reduccion de su horario lectivo, mientras el alumnado
esté cursando el médulo de Formacion en Centros de Trabajo.

CAPITULO VII: Coordinadores didacticos de los IESO funcionan segin lo establecido en la
disposicion adicional tercera del Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacién
Secundaria

Articulo 24. Designacion y Funcionamiento.

1. En los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria que funcionan de acuerdo con lo establecido
en la Disposicion Adicional Tercera del Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secunda-
ria , el Director designara a un profesor para que desempefie las funciones de coordinacion didactica
interdisciplinar, entre su Centro y el Instituto de Educacién Secundaria al que esté adscrito, en el cam-
po de las areas Linguistico-Sociales y a otro para que ejerza estas funciones en el campo de las areas
Cientifico-Tecnoldgicas. La designacion recaerd, en cada caso, en un profesor que imparta alguna de
las areas y materias incluidas en cada uno de los respectivos campos y, preferentemente, entre aquellos
que, reuniendo necesariamente el requisito anterior, tengan destino definitivo en el Centro. Ambos
profesores desempefiaran el cargo de coordinador didactico de su campo respectivo durante un curso
académico.

2. Ambos Coordinadores seran los encargados de recoger, a comienzo del curso, una copia de cada
una de las Programaciones Didéacticas correspondientes a los Departamentos didacticos de su campo
respectivo, que las entregarén al Director del Instituto de Educacion Secundaria Obligatoria para ser
incluidas en el Proyecto Curricular y, por tanto, en el apartado correspondiente de la Programacién
General Anual.

3. A'lo largo del curso, estos Coordinadores acudiran cuantas veces lo consideren necesario, al Institu-
to de Educacion Secundaria para reunirse con los Jefes de Departamento correspondientes, con la fina-
lidad de analizar el desarrollo de las diferentes Programaciones Didécticas, incluidas en su campo
respectivo.

4. Por otra parte, con el profesorado de su Centro perteneciente a las diferentes especialidades inclui-
das en cada uno de los campos, realizaran, al menos, una reunién quincenal con el objeto de efectuar
un analisis acerca del cumplimiento de la correspondiente Programacién Didactica y de la problemati-
ca que vaya surgiendo en la aplicacion de la misma, pudiendo efectuarla en la hora semanal a la que se
refiere el articulo 17.1 de la presente Orden Foral .

ain
Gobierno -
de Navarra 16 iustel



TITULO Il

TITULO 111: OTRAS INSTRUCCIONES

CAPITULO I: Coordinacién de los I.E.S.O. con los I.E.S.

Articulo 25. Coordinacion Didactica del Profesorado de los IESO con los Departamentos Didacticos
de los IES.

1. Con carécter general, el profesorado de los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria acudira a
los Departamentos didacticos de los Institutos de Educacion Secundaria a los que estén adscritos sus
Centros, a comienzo de curso con el objeto de ultimar la preparacion de la Programacion didactica
correspondiente, y al final del curso, para efectuar la evaluacion de dicha Programacién. Los Jefes de
los Departamentos Didacticos de los Institutos de Educacion Secundaria, una vez ultimada la Progra-
macion Didactica correspondiente a su Departamento, deberdn entregar copia de la misma a los Coor-
dinadores didacticos de los campos de las areas Linguistico-Sociales y Cientifico-Tecnoldgicas de los
Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria, conforme a lo establecido en el articulo 24.2 de la
presente Orden Foral.

2. Los Jefes de los Departamentos Didacticos de los Institutos de Educacion Secundaria, a lo largo del
curso, convocaran al profesorado de los Institutos de Educacién Secundaria Obligatoria que tengan
adscritos a las reuniones de Departamento en las que se vayan a tratar asuntos importantes relaciona-
dos con la Educacién Secundaria Obligatoria y en las que se considere necesaria su presencia.

3. El profesorado de los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria, ademas de a las reuniones a
las que se refieren los dos apartados anteriores, podra acudir a los Departamentos de los Institutos de
Educacién Secundaria a los que sus Centros estén adscritos, cuando lo consideren necesario, sin per-
juicio de lo establecido en el articulo 24.3 de la presente Orden Foral en lo que se refiere a los Coordi-
nadores didacticos de los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria.

4. A su vez, los Equipos Directivos de los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria, teniendo en
cuenta lo establecido en la presente Orden Foral, efectuardn la planificacion conveniente para que el
profesorado que imparte docencia en los Institutos de Educacién Secundaria Obligatoria lleve a cabo,
en sus Centros, en el resto del tiempo que haya disponible a lo largo del curso, las reuniones de coor-
dinacion didactica y las actividades de perfeccionamiento que se consideren oportunas para el buen
funcionamiento de la Etapa.

CAPITULO II: Ensefianzas de religion y de actividad educativa organizada (A.E.O.)

Articulo 26. Ensefianzas de Religidn en la Educacion Secundaria Obligatoria y en el Bachillerato.

1. Segun lo establecido en el articulo 3.1 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre, por el que
se regulan las ensefianzas de la Religién (BOE 26-01-1995), y en el punto decimoquinto.1 de la Or-
den Foral 514/1994, de 26 de diciembre (BOLETIN OFICIAL de Navarra 17-02-1995), asi como en el
punto decimocuarto. 2 de la Orden Foral 44/1998, de 17 de febrero (BOLETIN OFICIAL de Navarra:
16-03-1998) y de acuerdo con el principio de libertad religiosa, los padres y madres o representantes
legales de los alumnos haran constar por escrito al comienzo de la etapa, o0 en la primera adscripcién
del alumno al Centro, su decision de que el alumno asista 0 no a las ensefianzas de Religion y Moral
Catolicas o de otras Religiones, sin perjuicio de que la decision pueda modificarse al inicio de cada
curso escolar.

2. Las ensefianzas de Religién y Moral Cato6licas, que se impartan a los alumnos de Educacién Secun-
daria Obligatoria, se ajustaran a lo dispuesto en el Decreto Foral 135/1997, de 19 de mayo , (BOLE-
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TIN OFICIAL de Navarra: 30-5-1997) y en la Orden Foral 195/1994, de 20 de mayo (BOLETIN
OFICIAL de Navarra 3-10-1994), y las que se impartan a los alumnos de Bachillerato, a lo establecido
en la Orden Foral 302/1997, de 28 de julio (BOLETIN OFICIAL de Navarra 20-08-1997) y en la Or-
den Foral 43/1998, de 17 de febrero, (BOLETIN OFICIAL de Navarra: 20-4-1998).

3. La evaluacion de las ensefianzas de Religién Catdlica en la etapa de Educacion Secundaria Obliga-
toria se realizard a todos los efectos, de acuerdo con la normativa vigente, del mismo modo que la de
las demaés areas o materias del curriculo, haciéndose constar en el expediente académico del alumnado
las calificaciones obtenidas.

4. La evaluacion de las ensefianzas de la materia de Religion en el Bachillerato se realizara de forma
similar a la de las otras materias, si bien, dado el caracter voluntario que tales ensefianzas tienen para
los alumnos, las correspondientes calificaciones no seran tenidas en cuenta en las convocatorias que,
dentro del sistema educativo y a los efectos del mismo, como son el acceso a estudios universitarios y
la obtencion de becas para el estudio, realicen las Administraciones Publicas y en las que deban entrar
en concurrencia los expedientes académicos de los alumnos.

Articulo 27. Ensefianzas de Actividad Educativa Organizada (A.E.O.).

1. El alumnado, cuyos padres y madres o representantes legales no hayan solicitado que les sean im-
partidas ensefianzas de Religion, recibira Atencidon Educativa debidamente Organizada durante el
tiempo programado para las citadas ensefianzas, conforme a lo establecido en la Orden Foral
269/1995, de 23 de mayo, por la que se regula la Actividad Educativa Organizada (A.E.O.) para la
etapa de la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad Foral de Navarra (BOLETIN OFI-
CIAL de Navarra: 23-06-1995) y a lo dispuesto en la Orden Foral 16/1998, de 5 de febrero, por la que
se regula la Actividad Educativa Organizada para la Etapa de Bachillerato en la Comunidad Foral de
Navarra (BOLETIN OFICIAL de Navarra 20-02-1998).

2. Corresponde al Departamento Didactico de Filosofia elaborar la Programacion Didactica referente a
las citadas actividades.

3. Estas actividades serdn obligatorias para el alumnado que opte por no recibir la ensefianza religiosa
y no seran objeto de evaluacidn, ni tendran constancia en los expedientes académicos de los alumnos,
segun lo establecido en el articulo 3.4 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre .

4. Los Directores de los Institutos arbitraran las medidas oportunas, atendiendo a las circunstancias
concretas de los Centros, para que la realizacion de estas actividades no suponga discriminacion algu-
na para el alumnado.

CAPITULO I1I: Otras cuestiones

Articulo 28. Normas de venta de Alcohol y Prohibicion de Fumar.

1. Los Centros docentes deberan promover un ambiente higiénico y saludable, fomentando habitos y
actitudes sanas en la comunidad educativa.

2. Con este objetivo y para dar cumplimiento al Real Decreto 192/1988, de 4 de marzo, sobre limita-
ciones en la venta y uso del tabaco para proteccion de la salud de la poblacion (BOE 9-03-1988):

a) No podra venderse tabaco en los Centros docentes.
b) No se podra fumar en los vehiculos de transporte escolar.

¢) No se permitirad fumar en los Centros docentes, excepto en las areas destinadas expresamente a
esta finalidad por la Direccion del Centro.

3. Estas condiciones deberan ser tenidas en cuenta en la elaboracion del Reglamento de Régimen In-
terior.
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4. Los Consejos Escolares de los Institutos adoptaran las medidas oportunas para impedir la venta y
consumo de bebidas alcohodlicas en los Centros.

Articulo 29. Actividades del personal del Centro.

Las actividades no incluidas en la Programacion General Anual exigiran, tanto para el profesorado
como para cualquier miembro de la comunidad educativa, la autorizacion expresa del Director del
Centro.

Articulo 30. Acceso de personal ajeno a los Centros.

1. Cualquier persona ajena al Centro que desee transmitir o distribuir cualquier tipo de informacion en
el mismo, debera contar con el permiso del Consejo Escolar o, en su defecto, con permiso escrito del
Director del Centro. En ambos casos, debera quedar constancia escrita de la autorizacion en el archivo
del Centro.

2. Todo ello, en ningun caso puede servir de obstaculo a los derechos sindicales legalmente reconoci-
dos.

Disposicion Adicional Primera

Las Instrucciones a que se refiere esta Orden Foral serdn de aplicacion a los Centros privados concer-
tados o subvencionados en todo aquello que les afecte, de acuerdo con la normativa vigente al respec-
to.

Disposicion Adicional Segunda

Toda referencia a normativa contemplada en la presente Orden Foral se entendera realizada a la que,
en su caso, la sustituya.

Disposicion Transitoria Unica

Los Departamentos Didacticos continuaran asumiendo las funciones derivadas de la necesidad de se-
guir impartiendo hasta su extincién definitiva las ensefianzas anteriores a la Ley de Ordenacion Gene-
ral del Sistema Educativo en los términos que se establezcan en las Instrucciones que regulen para
cada curso aspectos puntuales de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros.

Disposicion Derogatoria Unica

Quedan derogadas las disposiciones de igual o inferior rango a la presente, en todo aquello que se
oponga a la misma.

Disposicion Final Primera

Se autoriza al Director General de Educacion a dictar cuantas disposiciones sean precisas para la apli-
cacion y desarrollo de lo dispuesto en la presente Orden Foral.

Disposicion Final Segunda

La presente Orden Foral entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el BOLETIN OFI-
CIAL de Navarra.
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