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Preambulo

El Decreto Foral 24/1997, de 10 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las Es-
cuelas Publicas de Educacion Infantil, Colegios Publicos de Educacion Primaria y Colegios Publicos
de Educacion Infantil y Primaria en el &mbito territorial de la Comunidad Foral de Navarra (BOLE-
TIN OFICIAL de Navarra 14-03-1997), regula aspectos esenciales de la organizacion y el funciona-
miento de estos Centros docentes.

Tradicionalmente, se han venido aprobando cada curso unas Instrucciones que, como concrecion y
desarrollo de los Reglamentos, han regulado hasta la actualidad la Organizacién y el Funcionamiento
de los Centros docentes.

Con el fin de dar un caracter mas permanente a las Instrucciones que regulan la organizacion y el fun-
cionamiento de los Centros docentes, procede aprobar la presente Orden Foral en la que se recojan las
Instrucciones que, complementarias del Reglamento Organico de los Colegios Publicos de Educacién
Infantil y Primaria, y, junto con el citado Reglamento y con el Decreto Foral 225/1998 de 6 de julio ,
proporcionen el marco estable de referencia para la organizacién y el funcionamiento de los Centros
docentes publicos en los que se imparten las ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria.

El Director del Servicio de Ordenacion Académica y de Centros presenta informe favorable para la
aprobacion de esta Orden Foral, que tiene por objeto aprobar unas Instrucciones que, fundamental-
mente van a concretar y desarrollar aspectos esenciales de la Organizacion y del Funcionamiento de
los Centros contemplados en el Reglamento Organico citado anteriormente Yy, en parte, van a estable-
cer unas directrices basicas en aspectos no contemplados en el Reglamento Organico , con el fin de
conseguir, de esta manera, la correcta organizacién y el buen funcionamiento de los Centros docentes
de Educacion Infantil y Primaria y garantizar, de este modo, una actividad educativa coherente y efi-
caz.

El contenido de la presente Orden Foral se encuentra organizado en tres Titulos , de los cuales el Pri-
mero estd dedicado a concretar y desarrollar los diferentes aspectos contemplados en la Programacion
General Anual del Centro; el Segundo desarrolla aspectos relacionados con el funcionamiento de los
Organos de Coordinacion Docente de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria, y final-
mente el Tercero se refiere a cuestiones diversas relacionadas con las ensefianzas de Religion y Acti-
vidad Educativa Organizada, Acceso de personal ajeno a los Centros, etc...

En virtud de las facultades conferidas por el articulo 36.2 b) de la Ley Foral 23/1983, de 11 de abril,
reguladora del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra .

Dispongo:

TITULO I: PROGRAMACION GENERAL ANUAL DEL CENTRO

Articulo 1. Consideracién General.

1. Los Centros Docentes Publicos que imparten las ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria elabo-
raran, antes del inicio del periodo lectivo de cada curso escolar, la Programacién General Anual que
recogera la prevision de todas las actividades que deben realizarse en el Centro por los miembros de la
comunidad educativa durante el transcurso del afio académico.
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ORDEN FORAL 257/1998, DE 16 DE JULIO

2. El contenido de la Programacién General Anual se adecuara a lo establecido en el articulo 49 del
Reglamento Orgénico de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria , teniendo en cuenta,
a su vez, el desarrollo que de la misma se efectiia en los puntos siguientes de la presente Orden Foral.

CAPITULO I: Contenido

Articulo 2. Horario General del Centro y Criterios Pedagogicos para su Elaboracion.

1. El horario general del Centro elaborado por el Equipo Directivo, una vez oido el Claustro, y apro-
bado por el Consejo Escolar deberd incluir, al menos, los siguientes aspectos:

ain

a) Las horas y condiciones en las que el Centro debe permanecer abierto. En este aspecto el equi-
po Directivo debera respetar lo establecido en el Decreto Foral 2/1995, de 9 de enero (BOLETIN
OFICIAL de Navarra 23-01-1995).

b) La distribucién horaria de las actividades lectivas. Esta se realizara de acuerdo con lo que se
establece a continuacion:

- El horario escolar sera de lunes a viernes inclusive en sesiones de mafiana y tarde, con ex-
cepcion de las semanas de jornada continua durante los meses de septiembre y junio, en su
caso, y de los miércoles en los que habra tnicamente sesion de mafiana.

- Entre las sesiones de mafiana y tarde habrd, con caracter general, un intervalo minimo de
dos horas, o de dos horas y media en caso de utilizacion conjunta de transporte.

- La sesion de tarde tendré una duracién de hora y media como minimo.

- El recreo del alumnado de Educacion Primaria tendra una duracion de media hora diaria y
se situara en las horas centrales de la jornada lectiva de la mafana.

- La tarde de los miércoles no tendré caracter lectivo para el alumnado.

- La programacién de actividades para cada una de las sesiones lectivas tendra en cuenta la
atencion colectiva e individualizada de todo el alumnado del Centro.

- La distribucion de las areas en cada jornada y a lo largo de la semana se realizara atendien-
do fundamentalmente a razones pedagogicas, favoreciendo, en todo caso, que dicha distribu-
cion sea equilibrada tanto en el horario de la mafiana como en el de la tarde.

- En ningdn caso, las preferencias horarias del profesorado podran obstaculizar la aplicacion
de los criterios anteriormente expuestos o los que pueda establecer el Claustro.

Ademas de lo expresado anteriormente, la distribucion horaria de las actividades lectivas se
efectuard teniendo en cuenta lo que se disponga en las normas que van a regular en cada cur-
so la elaboracion del Calendario Escolar, asi como lo que, en su caso, apruebe al efecto el
Claustro de Profesores, siempre que no se contravenga lo preceptuado al respecto en la pre-
sente Orden Foral.

c) La distribucion horaria de las actividades no lectivas. Esta se efectuara de forma que no inte-
rrumpa el horario lectivo del alumnado.

Las reuniones del Claustro de Profesores, las Sesiones de Evaluacion y las reuniones de aquellos
Organos que cuenten con componentes ajenos al personal del Centro, salvo excepcion motivada,
se celebraran fuera del horario lectivo, para que de esta manera puedan asistir todos los compo-
nentes de los 6rganos de gobierno o de coordinacion respectivos.

Gobierno -
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TITULO |

2. Los Directores de los Centros que comparten personal deberan ponerse de acuerdo, previamente a la
elaboracion del Horario General del Centro, con el fin de que el citado personal pueda compatibilizar
aquellas actividades de ambos Centros que le afecten.

3. La utilizacion de los Centros y de sus instalaciones se acomodara a lo previsto en el Decreto Foral
2/1995, de 9 de enero, por el que se regula la utilizacion de los Centros docentes y Residencias escola-
res de niveles no universitarios y de instalaciones deportivas adscritas a uso escolar (BOLETIN OFI-
CIAL de Navarra 23-01-1995).

Articulo 3. Proyecto Educativo.

1. Todos los Centros deberan disponer de Proyecto Educativo, cuya elaboracion y contenido se ajusta-
ran a lo establecido al respecto en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento Organico de las Escue-
las Publicas de Educacion Infantil, Colegios Publicos de Educacion Primaria y Colegios Publicos de
Educacion Infantil y Primaria en el ambito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

2. El Proyecto Educativo, finalizada su elaboracién, una vez evaluado y aprobado, en su caso, por el
Consejo Escolar, se incluird en este apartado de la Programacion General Anual.

Los Centros, una vez remitido el Proyecto Educativo, en adelante, incluiran en este apartado de la
Programacion General Anual Gnicamente las modificaciones que se efectlen en el citado Proyecto
para cada curso escolar.

3. Los Centros de nueva creacion dispondran de un periodo de hasta tres cursos académicos para ela-
borar el citado Proyecto Educativo. Mientras dure este proceso, al inicio de cada curso, el Consejo
Escolar analizarg, evaluard y, en su caso, aprobara los aspectos ya elaborados del Proyecto Educativo
para su incorporacion a este apartado de la Programacion General Anual del Centro.

4. El Departamento de Educacién y Cultura podra sefialar indicaciones relacionadas con el citado Pro-
yecto en la normativa que, con caracter anual, apruebe las Instrucciones mediante las que se regulen
aspectos puntuales acerca de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros.

5. El Director del Centro debera adoptar las medidas adecuadas para que el Proyecto Educativo pueda
ser conocido y consultado por todos los miembros de la comunidad educativa.

Articulo 4. Proyecto Curricular de Etapa.

1. Todos los Centros deberan elaborar el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas que se impar-
tan en cada uno de ellos, cuyo proceso de elaboracion y contenido se ajustaran a lo establecido al res-
pecto en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento Organico de las Escuelas Publicas de Educacién
Infantil, Colegios Publicos de Educacién Primaria y Colegios Publicos de Educacion Infantil y Prima-
ria en el &mbito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

2. En el proceso de elaboracién del Proyecto Curricular de la Educacion Infantil debera tenerse en
cuenta el caracter globalizador de las areas de esta Etapa. Ademas, al elaborar el Proyecto Curricular
de ambas Etapas, se prestard especial atencion a la coordinacion y coherencia pedagdgica que debe
existir entre la Educacion Infantil y la Educacion Primaria.

3. Para elaborar los Proyectos Curriculares de cada Etapa, los Centros deberan acomodarse a las Ins-
trucciones que al respecto se aprueben por el Departamento de Educacion y Cultura para cada una de
las Etapas en la normativa correspondiente.

4. Los Centros que tengan finalizada la elaboracién del Proyecto Curricular de cada una de las Etapas,
una vez evaluado y aprobado por el Claustro de Profesores, al comienzo del curso incluiran dicho Pro-
yecto en este apartado de la Programacién General Anual.
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ORDEN FORAL 257/1998, DE 16 DE JULIO

5. Los Centros, una vez remitido el Proyecto Curricular, en adelante, incluirdn en este apartado de la
Programacion General Anual Unicamente las modificaciones que se efectden en el citado Proyecto
para cada curso escolar.

En este sentido, los Proyectos Curriculares de Etapa seran evaluados anualmente por el Claustro. Las
propuestas de valoracién y de modificaciones del Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, si las
hubiere, seran presentadas por la Comision de Coordinacion Pedagdgica al Claustro, en el mes de sep-
tiembre, para su discusion y aprobacion.

6. En los Centros de nueva creacién, cuando se elabore por primera vez el Proyecto Curricular de cada
una de las Etapas impartidas en los mismos, éste debera realizarse de acuerdo con las Instrucciones a
las que se refiere el apartado 3 de este articulo. Estos Centros, previa evaluacion y aprobacion por el
Claustro de Profesores, remitiran el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, incluyéndolo en la
Programacion General Anual en el grado de elaboracién en el que se encuentre al comienzo del curso
escolar.

7. El Departamento de Educacién y Cultura podra sefialar algunas indicaciones relacionadas con los
citados Proyectos Curriculares en la normativa que, con caracter anual, apruebe las Instrucciones me-
diante las que se regulen aspectos puntuales acerca de la organizacion y el funcionamiento de estos
Centros.

8. El Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios supervisara el Proyecto Curricular de cada una de
las Etapas para comprobar su adecuacion a lo establecido en la normativa vigente, formulara las suge-
rencias que estime oportunas e indicara las modificaciones que procedan, en su caso.

9. El profesorado organizara sus actividades docentes de acuerdo con los curriculos oficiales de la
Educacion Infantil y de la Educacién Primaria y en consonancia con los Proyectos Curriculares de
ambas etapas. Deberd fomentarse el trabajo en equipo del profesorado que imparte docencia en un
mismo ciclo y garantizar su coordinacion mediante el funcionamiento adecuado de los Equipos de
Ciclo, conforme a lo establecido en el Capitulo 111 del Titulo 111 del Reglamento Organico de estos
Centros. Asimismo, se procurard la continuidad del profesorado con el mismo grupo de alumnos du-
rante el transcurso del Ciclo.

Articulo 5. Plan de Formacion del Centro.

1. Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso el Plan de Formacion del Centro, cuyo
contenido se ajustara a lo que el Departamento de Educacién y Cultura determine, cada afio, en las
Instrucciones mediante las que se regulen aspectos puntuales acerca de la organizacion y el funciona-
miento de estos Centros.

2. El Plan de Formacidn del Centro se confeccionard a partir de la oferta formativa que recoge el Plan
Anual de Formacion de la Comunidad Foral de Navarra, teniendo en cuenta las necesidades formati-
vas que presente cada Centro, a partir del analisis efectuado al respecto por la Comision de Coordina-
cion Pedagdgica.

3. La Comisidn de Coordinacion Pedagdgica del Centro sera la encargada de elaborar la propuesta del
Plan de Formacion del Centro que la elevard al Claustro para su aprobacion.

4. Una vez aprobado por el Claustro el Plan de Formacidn del Centro se incluira en este apartado de la
Programacion General Anual.

5. El Jefe de Estudios, o en su defecto el Director del Centro, actuard como coordinador y responsable
en todo lo que se refiere al cumplimiento del Plan de Formacion del Centro.
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TITULO |

Articulo 6. Programacion de Actividades Complementarias y Extraescolares.

1. Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso la Programacion de Actividades Comple-
mentarias y Extraescolares. En ese sentido, serd el Jefe de Estudios o el Director, en su defecto, quien
efectuara, siguiendo las directrices elaboradas previamente por el Consejo Escolar, la Programacion
Anual de estas actividades, debiendo recoger para ello las propuestas formuladas al respecto por el
Claustro y Asociaciones de Padres y Madres. Esta Programacion se incluird formando parte de la Pro-
gramacién General Anual.

2. Se entiende por actividades complementarias aquellas actividades didacticas que, formando parte de
la Programacion docente y realizdndose fundamentalmente durante el horario lectivo, tienen un carac-
ter diferenciado, bien por el momento o el lugar en que se realizan, bien por los recursos o la implica-
cion del Centro, siendo objeto de compensacion horaria en el caso de que su realizacién suponga algin
exceso en el horario lectivo habitual del profesorado. Estas actividades seran obligatorias para el pro-
fesorado y alumnado.

3. Se entiende por actividades extraescolares aquellas actividades educativas que se realizan con el
alumnado fuera del tiempo lectivo. La participacién sera voluntaria para el alumnado y profesorado;
por ello, no podran contener ensefianzas incluidas en la Programacion docente de cada Ciclo.

4. Tanto las actividades complementarias como las extraescolares deberan ser coherentes con el Pro-
yecto Educativo del Centro y servir para su correcto desarrollo. En la planificacion de dichas activida-
des se definiran los objetivos, los responsables, el momento y el lugar de realizacion, la forma de par-
ticipacion del alumnado, asi como el costo presupuestado.

5. El Jefe de Estudios o el Director, en su defecto, llevara un registro puesto al dia de cuantas activida-
des de este tipo se lleven a cabo por el Centro, en el que se contengan la fecha, hora, duracion, conte-
nido, costo presupuestado y total gastado de cada una de ellas. Este registro debera estar en el Centro a
disposicion del Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios.

6. Cuando las actividades supongan el desplazamiento de alumnos menores de edad fuera de la locali-
dad donde esté ubicado el Centro, es necesario contar con la autorizacion escrita de los padres de los
mismos. El nimero minimo de profesores acompafiantes de los alumnos serd el de 1 por cada 20
alumnos o fraccién superior a 10, pudiendo incrementarse a juicio del Director y siempre que no re-
percuta en la atencién del horario lectivo del resto del alumnado.

7. Cuando un Centro pretenda realizar actividades de este tipo fuera del mismo (visitas, excursiones,
etc.), y no estén incluidas en la Programacion General, y no sea posible la tramitacién al Consejo Es-
colar, el Equipo Directivo podra autorizar excepcionalmente la actividad, respetando siempre las di-
rectrices aprobadas en el Consejo Escolar, debiendo ponerlo posteriormente en conocimiento del Con-
sejo Escolar.

Articulo 7. Servicios Complementarios.

1. En aquellos Centros en los que exista oferta publica de Servicios Complementarios, Comedor y
Transporte, corresponde al Director elaborar para cada curso el Plan de los Servicios Complementarios
del Centro teniendo en cuenta las directrices del Consejo Escolar.

2. En dicho Plan se especificara el profesorado necesario para atender debidamente la llegada y salida
del alumnado que utiliza el transporte escolar, asi como la vigilancia en el comedor y asistencia en el
transporte en aquellos casos en los que el comedor se ubique fuera del recinto escolar.

Articulo 8. Memoria Administrativa.

1. El Equipo Directivo del Centro elaborard la Memoria Administrativa, que se incorporara a la Pro-
gramacién General Anual en los términos establecidos en el Reglamento Organico .
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ORDEN FORAL 257/1998, DE 16 DE JULIO

2. El Documento de Organizacion del Centro se cumplimentard con los impresos enviados a los Cen-
tros por el Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios. Dichos impresos seran remitidos, debida-
mente cumplimentados, al citado Servicio en el plazo de veinte dias, una vez comenzadas las activida-
des lectivas.

CAPITULO II: Elaboracion, aprobacion y evaluacion

Articulo 9. Elaboracién.

Corresponde al Director del Centro establecer al comienzo de curso un calendario de actuaciones que
posibilite la adecuada elaboracién de la Programacidn General Anual por el Equipo Directivo del Cen-
tro, teniendo en cuenta las deliberaciones y acuerdos del Claustro y del Consejo Escolar.

Articulo 10. Aprobacién.

1. La Programacién General Anual seré aprobada por el Consejo Escolar, respetando los aspectos do-
centes que competen al Claustro. De dicha Programacion se enviara un ejemplar al Servicio de Inspec-
cion Técnica y de Servicios antes del 31 de octubre y otro ejemplar de la Programacion General Anual
guedara en la Secretaria del Centro, a disposicién del Profesorado, de los componentes del Consejo
Escolar, asi como de los Presidentes de las Asociaciones de Padres y Madres de alumnos del Centro,
legalmente constituidas.

2. El Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios comprobaré la adecuacién de la Programacién
General Anual a lo establecido en el Reglamento Organico de las Escuelas Publicas de Educacion
Infantil , Colegios Publicos de Educacion Primaria y Colegios Publicos de Educacion Infantil y Prima-
ria, asi como a lo dispuesto en las presentes Instrucciones y en las que se elaboren puntualmente cada
curso e indicard, en su caso, las modificaciones que procedan.

Articulo 11. Evaluacion.

1. La Programacion General Anual serd de obligado cumplimiento para todos los miembros del Cen-
tro. Al finalizar el curso, el Consejo Escolar y el Equipo Directivo realizaran la evaluacion sobre el
grado de cumplimiento de la Programacién General Anual.

2. Las conclusiones mas relevantes obtenidas en el proceso evaluador seran recogidas en la Memoria
Final de curso que se remitird antes del 10 de julio al Servicio de Inspeccion Técnica y de Servicios.

TITULO 11: ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

CAPITULO I: Tutoria

Articulo 12. Designacion y Funcionamiento de los Tutores.

1. La designacién de los tutores se hara de acuerdo con lo establecido en el articulo 39.2 del Regla-
mento Organico de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria y sus funciones seran las
recogidas en el articulo 40 del citado Reglamento .

2. El tutor realizara con los profesores de su grupo, con caracter general, una reunion mensual, ademas
de las sesiones de evaluacion.
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3. Durante el curso se celebrard, al menos, una reunién con el conjunto de los padres y madres y otra
individual con cada uno de ellos.

4. Conforme a lo establecido en el articulo 8.°1 del Decreto Foral 225/1998, de 6 de julio , en el hora-
rio del profesor-tutor se incluira una hora complementaria semanal para la atencion a los padres y ma-
dres. Esta hora de tutoria se consignara en los horarios individuales de los profesores tutores y se co-
municard a padres, madres y alumnos al comienzo del curso.

5. De acuerdo con lo establecido en el articulo 23.f) del Reglamento Organico de los Colegios Publi-
cos de Educacién Infantil y Primaria , el Claustro de Profesores se reunird al menos, tres veces a lo
largo del curso para tratar los asuntos relacionados con la Orientacién y Tutoria. EI Orientador, a su
vez, apoyara la labor de los tutores de acuerdo con los Planes de Orientacion Educativa y de Accion
Tutorial y con lo que, en su caso, acuerde el Claustro de Profesores, contando con la colaboracién de
los Coordinadores de Ciclo y todo ello bajo la direccion del Jefe de Estudios o del Director, en su de-
fecto.

CAPITULO II: Equipos de ciclo

Articulo 13. Funcionamiento de los Equipos de Ciclo.

1. En los Centros de nueve o mas unidades los Equipos de Ciclo se reuniran a lo largo del curso, al
menos, una vez cada quince dias, para desempefiar las funciones que tienen asignadas en el Reglamen-
to Organico de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria .

2. Igualmente, al finalizar el curso, los Equipos de Ciclo celebraran las reuniones necesarias para ela-
borar una Memoria que, redactada por el Coordinador, incluya una evaluacion de las actividades reali-
zadas a lo largo del curso. La Memoria se entregara al Equipo Directivo para su inclusién en la Memo-
ria Final de Curso.

3. De cada una de las reuniones que celebren los Equipos de Ciclo, se levantara un acta cuya redaccion
corresponderd al Coordinador de Ciclo.

CAPITULO Il1: Comisién de Coordinacion Pedagdgica

Articulo 14. Funcionamiento de la Comisién de Coordinacion Pedagogica.

1. La Comisién de Coordinacion Pedagdgica se reunird, al menos, una vez al mes. Al comienzo del
curso, celebrara cuantas reuniones sean necesarias con el objeto de proceder a la revision de los Pro-
yectos Curriculares de Etapa, cuyas modificaciones deberan incluirse en la Programacion General
Anual. Asimismo, debera efectuar la programacién de las actividades que realizara a lo largo del cur-
s0, que debera incluirse en la Programacion General Anual.

Al finalizar el curso, celebrara la reunién o reuniones necesarias para elaborar el Informe sobre el fun-
cionamiento de la propia Comision a lo largo del curso.

2. El Director del Centro, como presidente de la Comisidn, procederd a la convocatoria de las reunio-
nes aludidas anteriormente en un horario que facilite la asistencia de todos sus componentes.

3. Al término de cada reunién se levantara un acta con los acuerdos adoptados en la misma. La redac-
cién del acta y de cuantos escritos deba efectuar la Comision en el ejercicio de sus competencias que-
dara bajo la responsabilidad del Director y del Secretario de la Comision.

4. En los Centros en los que haya alumnos con necesidades educativas especiales, se podra constituir
en la Comisién de Coordinacion Pedagoégica, como subcomision, una Unidad de Apoyo Educativo que
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colabore con el profesorado correspondiente en la atencion de dichos alumnos. En esta Unidad podra
integrarse el resto del profesorado de apoyo a la Educacién Especial, en su caso.

TITULO I1l: OTRAS INSTRUCCIONES

CAPITULO I: Ensefianzas de Religion y de Actividad Educativa Organizada (A.E.O.)

Articulo 15. Ensefianzas de Religion.

1. Segun lo establecido en la Disposicion Adicional Primera del Decreto Foral 574/1991, de 30 de
diciembre, por el que se establece el curriculo de la Educacién Infantil en la Comunidad Foral de Na-
varra (BOLETIN OFICIAL de Navarra: 29-01-1992), en la Disposicion Adicional Primera del Decre-
to Foral 100/1992, de 16 de marzo, por el que se establece el curriculo de la Educacion Primaria en la
Comunidad Foral de Navarra (BOLETIN OFICIAL de Navarra: 13-05-1992), en el articulo 3.1 del
Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre, por el que se regula la ensefianza de la Religion (BOE:
26-01-1995) y de acuerdo con el principio de libertad religiosa, los padres o representantes legales
haran constar por escrito al comienzo de cada etapa o nivel educativo, o en la primera adscripcion del
alumno al Centro, su decision de que el alumno asista 0 no a la ensefianza de la Religion y Moral Ca-
télicas o de otras Religiones, sin perjuicio de que la decision pueda modificarse al inicio de cada curso
escolar.

2. Las ensefianzas de Religion y Moral Cat6licas que se van a impartir en Educacion Primaria se ajus-
taran a lo dispuesto en la Orden Foral 230/1992, de 12 de junio, por la que se regula la implantacion de
las ensefianzas correspondientes a la Educacion Primaria y se dan instrucciones sobre desarrollo curri-
cular, aspectos organizativos de Centros publicos y horario para la Educacion Primaria en la Comuni-
dad Foral de Navarra (BOLETIN OFICIAL de Navarra: 22-7-1992) y en la Orden Foral 194/1994, de
20 de mayo, por la que se aprueba la publicacidn del area de Religion Catélica de Educacién Primaria
para la Comunidad Foral de Navarra (BOLETIN OFICIAL de Navarra: 3-10-1994).

3. En la Educacion Primaria, la evaluacion de las ensefianzas de Religion Catdlica se realizara a todos
los efectos, de acuerdo con la normativa vigente, del mismo modo que la de las demas areas o0 materias
del curriculo, haciéndose constar en el expediente académico de los alumnos las calificaciones obteni-
das, conforme a lo dispuesto en el articulo 5 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre (BOE:
26-01-1995).

4. Los Directores de los Centros comunicaran al Servicio de Inspeccién Técnica y de Servicios las
necesidades de profesorado para impartir ensefianza religiosa antes del dia en que oficialmente co-
mience el curso. Deberén sefialar, asimismo, las unidades no cubiertas por profesorado del Centro y
sesiones semanales necesarias.

Articulo 16. Actividad Educativa Organizada (A.E.O.).

1. Los alumnos cuyos padres o representantes legales no hayan solicitado que les sean impartidas en-
seflanzas de Religion recibirdn atencién educativa debidamente organizada durante el tiempo progra-
mado para las citadas ensefianzas, conforme a lo establecido en la Orden Foral 268/1995, de 23 de
mayo, por la que se regula la Actividad Educativa Organizada (A.E.O.) para el segundo ciclo de la
Educacion Infantil y para la etapa de la Educacion Primaria en el &mbito territorial de la Comunidad
Foral de Navarra (BOLETIN OFICIAL de Navarra 19-06-1995).

2. Estas actividades serdn obligatorias para el alumnado que opte por no recibir la ensefianza religiosa
y no serén objeto de evaluacion ni tendran constancia en los expedientes académicos del alumnado,
segun lo establecido en el articulo 3.4 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre .
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3. Los Directores arbitrardn las medidas oportunas, atendiendo a las circunstancias concretas de los
Centros, para que la realizacion de estas actividades no suponga discriminacion alguna para el alum-
nado.

CAPITULO II: Otras cuestiones

Articulo 17. Actividades del personal del Centro.

Las actividades no incluidas en la Programacion General Anual exigirdn, tanto para el profesorado
como para cualquier miembro de la comunidad educativa, la autorizacion expresa del Director del
Centro.

Articulo 18. Acceso de personal ajeno a los Centros.

1. Cualquier persona ajena al Centro que desee transmitir o distribuir cualquier tipo de informacion en
el mismo, debera contar con el permiso del Consejo Escolar o, en su defecto, con permiso escrito del
Director del Centro. En ambos casos, debera quedar constancia escrita de la autorizacion en el archivo
del Centro.

2. Todo ello, en ningun caso puede servir de obstaculo a los derechos sindicales legalmente reconoci-
dos.

Disposicion Adicional Primera. Horario del alumnado de Educacion Infantil.

1. En esta etapa, cada Centro, al elaborar su propio Proyecto Curricular, debe establecer su propia
organizacion temporal, teniendo en cuenta los criterios generales que se relacionan a continuacion:

- La organizacion temporal debe respetar la globalidad de la ensefianza.

- La flexibilidad horaria debe permitir la diversidad de ritmos y necesidades de los nifios de esta
etapa.

- Es necesario contar con una distribucion horaria que garantice el tratamiento equilibrado de los
tres ambitos de experiencia o areas del curriculo.

2. No obstante, las actividades docentes a lo largo del 2.° Ciclo de Educacion Infantil, deben cubrir,
como minimo, el siguiente nimero de horas, que alcanzan aproximadamente el 75% del horario global
del Ciclo:

- Identidad y autonomia personal: 630 horas.
- Descubrimiento del medio fisico: 630 horas.
- Comunicacion y representacion: 630 horas.
- Religién/A.E.O.: 105 horas.

3. En el caso de los Centros que incorporen el modelo A, deberan incluir dentro del &mbito de “Comu-
nicacién y representacion” actividades encaminadas al aprendizaje de la Lengua Vasca con un compu-
to minimo de 315 horas a lo largo del Ciclo que deberan estar distribuidas de forma equilibrada en
cada uno de los cursos. ElI mismo tratamiento tendra la Lengua Castellana en aquellos Centros que
incorporen el modelo D.

4. Asimismo, los Centros autorizados para desarrollar actividades encaminadas a que los alumnos se
familiaricen con la Lengua Extrajera, deberan tener en cuenta tales actividades a la hora de efectuar la
organizacion temporal de las distintas areas de la etapa.
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Disposicion Adicional Segunda. Particularidades de los Colegios Publicos de Educacién Infantil y
Primaria que imparten provisionalmente el Primer Ciclo de E.S.O. y de los Institutos de Educacion
Secundaria Obligatoria que funcionan conjuntamente con los Colegios Publicos de su localidad.

1. Principios béasicos de organizacion y funcionamiento.

Conforme a lo establecido en la Disposicion Adicional Segunda 1. del Reglamento Orgénico de los
Colegios Publicos de Educacién Infantil y Primaria , los Institutos de Educacion Secundaria Obligato-
ria que funcionan conjuntamente con el Colegio Publico de Educacién Infantil y Primaria de su locali-
dad, dispondrén de 6rganos de gobierno unicos con el citado Colegio, formando, por tanto, los profe-
sores de ambos Centros un tnico Claustro para toda la Ensefianza Bésica.

2. Programacion General Anual del Centro.

- Los Colegios Publicos de Educacién Infantil y Primaria que imparten provisionalmente el Pri-
mer Ciclo de E.S.O. y los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria que funcionan conjun-
tamente con los Colegios Publicos de su localidad, en lo que se refiere a la Programacion General
Anual, se atendran a lo establecido en el Titulo | de la presente Orden Foral, con las particulari-
dades que al respecto se citan a continuacion:

- Los Equipos Directivos de estos Centros y de los Institutos de Educacion Secundaria a los
que estan adscritos los primeros, deberan ponerse de acuerdo en la elaboracion de los hora-
rios respectivos de sus Centros, con el objeto de posibilitar el cumplimiento de todas las ac-
tuaciones que impliquen, de alguna manera, a profesores de ambos Centros. En caso de des-
acuerdo, la decision corresponderéa al Servicio de Inspeccién Técnica y de Servicios.

- En el Proyecto Curricular de estos Centros deberan incluirse las Programaciones didacticas
con sus actualizaciones que, correspondientes a la Educacion Secundaria Obligatoria, se ela-
boren para cada curso en los diferentes Departamentos didacticos de los Institutos de Educa-
cion Secundaria a los que los primeros estén adscritos.

- En la organizacion de las ensefianzas se tendré en cuenta el caracter unitario que tiene el
Primer Ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria, especialmente en lo que se refiere a la
Programacion de las mismas, asi como a la promocion y evaluacién del alumnado.

3. Funcionamiento del Equipo de Ciclo en los Colegios.

- Los profesores que impartan docencia en el Primer Ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria
en los Colegios Publicos de Educacién Infantil y Primaria se constituiran en Equipo de Ciclo y
desempefiaran las funciones establecidas en la Disposicion Transitoria Primera.4 del Reglamento
Organico de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria , realizando una reunion de
caracter semanal.

- El Coordinador del Equipo de Ciclo sera designado entre los profesores del Cuerpo de Maestros
que han accedido al Primer Ciclo de la Educacion Secundaria Obligatoria y preferentemente con
destino definitivo y horario completo en el Centro.

4. Funcionamiento del Equipo de Etapa en los I.E.S.O.

Los Profesores que impartan Educacion Secundaria Obligatoria en los Institutos de Educacion Secun-
daria Obligatoria que funcionan conjuntamente con el Colegio Publico de su localidad, se constituiran
en Equipo de Etapa, celebraran una reunién de caracter semanal, dirigida por el Coordinador de Etapa,
y se atendran a lo establecido en el apartado 3 de la Disposicion Adicional Segunda del Decreto Foral
24/1997, de 10 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las Escuelas Publicas de
Educacidn Infantil, Colegios Publicos de Educacion Primaria y Colegios Publicos de Educacién Infan-
til y Primaria en el &mbito territorial de la Comunidad Foral de Navarra (BOLETIN OFICIAL de
Navarra 14-03-1997).

5. Designacion de los Tutores de E.S.O.
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- En cada Centro deberd haber, al menos, un tutor por cada grupo de alumnos de Educacion Se-
cundaria Obligatoria.

- El nombramiento de los tutores lo realizara el Director del Centro, a propuesta del Jefe de Estu-
dios, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Las tutorias seran asignadas preferentemente a profesores que impartan un area o materia
comun a todo el alumnado.

b) Las tutorias de grupos del primer ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria seran asigna-
das, preferentemente, a los Maestros que impartan clase a dichos grupos.

6. Coordinacion Didactica del Profesorado de E.S.O. con los Departamentos de los I.E.S.

- Con caréacter general, el profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria acudira a los Depar-
tamentos didacticos de los Institutos de Educacién Secundaria a los que estén adscritos sus Cen-
tros, a comienzo de curso con el objeto de ultimar la preparacion de la Programacion didéactica co-
rrespondiente, y al final del curso, para efectuar la evaluacion de dicha Programacion. Los Jefes
de los Departamentos Didacticos de los Institutos de Educacion Secundaria, una vez ultimada la
Programacion Didactica correspondiente a su Departamento, deberan entregar copia de la misma
al profesorado de los Centros adscritos para que éstos la incluyan en su Proyecto Curricular.

- Los Jefes de los Departamentos Didacticos de los Institutos de Educacion Secundaria, a lo largo
del curso, convocaran al profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria de los Centros adscri-
tos a las reuniones de Departamento en las que se vayan a tratar asuntos importantes relacionados
con la Educacién Secundaria Obligatoria y en las que se considere necesaria su presencia.

- El profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria de estos Centros, ademas de a las reunio-
nes a las que se refieren los dos subapartados anteriores, podra acudir a los Departamentos de los
Institutos de Educacion Secundaria a los que sus Centros estén adscritos, cuando lo consideren
necesario.

- A su vez, los Equipos Directivos de estos Centros, teniendo en cuenta lo establecido anterior-
mente en este apartado, efectuaran la planificacion conveniente para que el profesorado que im-
parte docencia en la Educacion Secundaria Obligatoria lleve a cabo en el resto del tiempo que
haya disponible a lo largo del curso, las reuniones de coordinacion didactica y las actividades de
perfeccionamiento que se consideren oportunas para el buen funcionamiento de la Etapa.

7. Ensefianzas de Religion.

- Segln lo establecido en el articulo 3.1 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre, por el
gue se regulan las ensefianzas de la Religion (BOE: 26-01-1995), asi como en el articulo deci-
mogquinto.1 de la Orden Foral 514/1994, de 26 de diciembre (BOLETIN OFICIAL de Navarra:
17-02-1995) y de acuerdo con el principio de libertad religiosa, los padres o representantes lega-
les de los alumnos haran constar por escrito al comienzo de la etapa, o en la primera adscripcion
del alumno al Centro, su decision de que el alumno asista 0 no a la ensefianza de la Religion y
Moral Catdlicas o de otras Religiones, sin perjuicio de que la decision pueda modificarse al inicio
de cada curso escolar.

- Las ensefianzas de Religion y Moral Catdlicas, que se van a impartir a este alumnado, se ajusta-
ran a lo dispuesto en la Orden Foral 195/1994, de 20 de mayo (BOLETIN OFICIAL de Navarra
3-10-1994).

- La evaluacion de las ensefianzas de Religion Catolica en la etapa de Educacién Secundaria
Obligatoria se realizara a todos los efectos, de acuerdo con la normativa vigente, del mismo modo
que la de las demaés areas o materias del curriculo, haciéndose constar en el expediente académico
de los alumnos las calificaciones obtenidas, conforme a lo dispuesto en el articulo 5 del Real De-
creto 2438/1994, de 16 de diciembre (BOE 26-01-1995).

8. Ensefianzas de Actividad Educativa Organizada (A.E.O.).
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- Los alumnos cuyos padres o representantes legales no hayan solicitado que les sean impartidas
ensefianzas de Religidn, recibiran Atencion Educativa debidamente organizada durante el tiempo
programado para las citadas ensefianzas, conforme a lo establecido en la Orden Foral 269/1995,
de 23 de mayo, por la que se regula la Actividad Educativa Organizada (A.E.O.) para la etapa de
la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad Foral de Navarra (BOLETIN OFICIAL de
Navarra 23-06-1995).

- La Programacion Didéactica referente a la citada Actividad Educativa Organizada (A.E.O.), le
corresponde elaborar al Departamento didactico de Filosofia del Instituto de Educacion Secunda-
ria al que esté adscrito el Centro.

- Estas actividades seran obligatorias para el alumnado que opte por no recibir la ensefianza reli-
giosa y no serdn objeto de evaluacién, ni tendran constancia en los expedientes académicos de los
alumnos, segun lo establecido en el articulo 3.4 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre
(B.O.E. 26-01-1995).

- Los Directores arbitraran las medidas oportunas, atendiendo a las circunstancias concretas de los
Centros, para que la realizacion de estas actividades no suponga discriminacion alguna para el
alumnado.

Disposicion Adicional Tercera

Las Instrucciones a que se refiere esta Orden Foral serdn de aplicacion a los Centros privados concer-
tados o subvencionados en todo aquello que les afecte, de acuerdo con la normativa vigente al respec-

to.

Disposicion Adicional Cuarta

Toda referencia a normativa contemplada en la presente Orden Foral se entendera realizada a la que,
en su caso, la sustituya.

Disposicion Derogatoria Unica

Quedan derogadas las disposiciones de igual o inferior rango a la presente, en todo aquello que se
oponga a la misma.

Disposicion Final Primera

Se autoriza al Director General de Educacién a dictar cuantas disposiciones sean precisas para la apli-
cacion y desarrollo de lo dispuesto en la presente Orden Foral.

Disposicion Final Segunda

La presente Orden Foral entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el BOLETIN OFI-
CIAL de Navarra.
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